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Alle Famiglie 
degli alunni delle SCUOLE dell’INFANZIA  

 
 
Oggetto: Orario di funzionamento delle scuole dell’infanzia e prime informazioni per l’a.s. 2024 – 2025. 
 
Nel porgere il mio saluto e gli auguri per un buon anno scolastico a genitori e alunni, ritengo necessario 
portare a vostra conoscenza le principali informazioni sull'organizzazione della scuola e sulle norme che ne 
consentono il buon funzionamento, a partire dall’orario di funzionamento già comunicato in precedenza e 
pubblicato sul sito della scuola.  

Per i bambini che già frequentavano la scuola lo scorso anno: 

PERIODO  ALUNNI 
ORGANIZZAZIONE 

ENTRATA USCITA 

dal 05 al 13 settembre  8:00-9:00 11:45-12:00 

dal 16 al 20 settembre 

Bambini che pranzano a casa 8:00-9:00 11:45-12:00 

Bambini che pranzano a scuola 8:00-9:00 13:30-13:45 

dal 23 settembre in poi 
(orario completo) 

Bambini che pranzano a casa con 
rientro pomeridiano 

8:00-9:00 
13:30-13:45 

11:45-12:00 
15:45-16:00 

Bambini che pranzano a scuola 8:00-9:00 15:45-16:00 

Per i bambini di 4-5 anni nuovi iscritti: 

PERIODO  ALUNNI 
ORGANIZZAZIONE 

ENTRATA USCITA 

dal 11 al 13 settembre  8:00-9:00 11:00-11:15 

dal 16 al 20 settembre 

Bambini che pranzano a casa 8:00-9:00 11:45-12:00 

Bambini che pranzano a scuola 8:00-9:00 13:30-13:45 

dal 25 settembre in poi 
(orario completo) 

Bambini che pranzano a casa con 
rientro pomeridiano 

8:00-9:00 
13:30-13:45 

11:45-12:00 
15:45-16:00 

Bambini che pranzano a scuola 8:00-9:00 15:45-16:00 
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Per i bambini di 3 anni nuovi iscritti: 

PERIODO  ALUNNI 
ORGANIZZAZIONE 

ENTRATA USCITA 

dal 16 al 23 settembre  9:00-9:15 11:00-11:15 

dal 24 al 30 settembre  9:00-9:15 11:45-12:00 

dal 01 al 07 ottobre 

Bambini che pranzano a casa 8:00-9:00 11:45-12:00 

Bambini che pranzano a scuola 8:00-9:00 13:30-13:45 

dal 08 ottobre in poi 
(orario completo) 

Bambini che pranzano a casa con 
rientro pomeridiano 

8:00-9:00 
13:30-13:45 

11:45-12:00 
15:45-16:00 

Bambini che pranzano a scuola 8:00-9:00 15:45-16:00 

 
Gli orari di entrata e di uscita, compresi quelli dei bambini che si recano a casa per il pranzo, sono tassativi 
e vanno rispettati per consentire il regolare svolgimento delle attività didattiche delle sezioni. 

È importante avvisare nel caso di necessità di ritirare il bambino prima del termine delle lezioni, in questo 
caso l’uscita deve avvenire in corrispondenza degli orari di accesso dei genitori (11:45 oppure 13:30 ad orario 
completo) e, comunque, seguendo le indicazioni delle insegnanti. 

L’ingresso al pomeriggio non è consentito agli alunni che sono stati assenti alle attività del mattino. 

L’entrata o l’uscita in orari diversi da quelli previsti è consentita solo in caso di terapie o visite mediche 
programmate e deve preventivamente essere comunicata alla segreteria scolastica che avviserà le 
insegnanti. 

I ritardi di arrivo al mattino costituiscono un disturbo alle regolari lezioni e sono poco rispettosi verso gli altri 
alunni e il lavoro di insegnanti e collaboratori scolastici; dopo le ore 9:00 i collaboratori scolastici non sono 
autorizzati ad aprire il cancello per accogliere alunni in ritardo. 

 
ACCESSO ALLA SCUOLA 
Per gli accompagnatori sarà possibile accedere ai locali della scuola per consegnare o ritirare i bambini. 
L’accesso a scuola per accompagnare i bambini è consentito esclusivamente agli adulti accompagnatori 
(persone maggiorenni: genitore o persona delegata). 

Gli adulti accompagnatori dovranno lasciare i locali scolastici non oltre le ore 9:00. 

Non è consentito accedere alle scuole con biciclette o altri mezzi di trasporto. 
I bambini sono sotto la responsabilità dei genitori o degli adulti accompagnatori fino al momento della loro 
consegna all’insegnante e dal momento della riconsegna da parte dell’insegnante. All’arrivo e all’uscita non 
è consentito l’uso delle attrezzature e dei giochi presenti nei cortili delle scuole. 

Alle persone che accedono a scuola in orario di attività si raccomanda di chiudere sempre il cancello di 
accesso. 

 
RITIRO ALUNNI 
Gli alunni della scuola dell'infanzia devono essere ritirati ogni giorno dai genitori o da persona adulta delegata 
dai genitori stessi all’inizio dell’anno scolastico. 

Non si potrà accogliere la richiesta dei genitori di affidare il bambino a persona minore d’età perché questo 
non è consentito dalla legge. 



Non sarà possibile consegnare a parenti o altre persone il minore se non vi è una precedente delega scritta 
dei genitori che indicano il nominativo della persona incaricata.  

I genitori sono pregati di compilare il modello di delega allegato alla presente circolare che ha valore per 
tutto l’anno scolastico. Il modello serve a comunicare alla scuola quali sono gli adulti delegati al ritiro degli 
alunni al termine delle lezioni o in caso di emergenza, quando i genitori non possano provvedere 
personalmente. 

Queste precauzioni nascono da precisi doveri di tutela dei minori che garantiscono tranquillità anche alle 
famiglie. 

 
ASSENZE 
Ogni assenza dei bambini va giustificata dai genitori alle insegnanti. Al rientro dalle assenze superiori a 5 
giorni, i genitori dei bambini sono invitati a compilare il “Modello di giustifica assenze”, disponibile sul sito 
web di istituto, nella sezione “Servizi ->Moduli per le famiglie”. 

Gli alunni che si assentassero immotivatamente da scuola per oltre 30 giorni perdono il diritto alla 
frequenza e il loro posto sarà dato ad altri alunni in lista d’attesa. Pertanto è necessario che i genitori 
comunichino alla segreteria della scuola le motivazioni di assenze prolungate. 

 
REFEZIONE 
L’inizio del servizio di refezione è previsto per lunedì 16 settembre, secondo le indicazioni riportate nella 
tabella degli orari di funzionamento della scuola. In entrambe le scuole i bambini pranzeranno all’interno 
delle aule. È prevista la pulizia degli ambienti prima e dopo il pranzo. 

I genitori che intendono usufruire del servizio di refezione devono aver già provveduto all’iscrizione degli 
alunni, secondo le procedure individuate dall’Amministrazione comunale e pubblicate sul sito internet del 
Comune. In mancanza dell’iscrizione al servizio, i bambini non potranno fermarsi a scuola per il pranzo. 

Per ulteriori eventuali nuove richieste di iscrizione le famiglie dovranno prendere contatto con l’Ufficio Servizi 
Scolastici del Comune. 

 
REGOLE PER LA TUTELA DELLA SICUREZZA DEGLI ALUNNI 
Di seguito alcune regole che la scuola stabilisce a tutela della sicurezza di alunne e alunni: 

 I bambini dovranno essere accompagnati e ritirati da scuola da un genitore o da un ADULTO da essi 
delegato. 

 La permanenza negli ambienti scolastici dei genitori e degli accompagnatori dovrà limitarsi al tempo 
strettamente necessario alla consegna o al ritiro dei bambini ed eventualmente alla comunicazione 
breve di informazioni significative inerenti ai bambini. 

 Le famiglie devono verificare le condizioni di salute dei bambini prima di accompagnarli a scuola; in 
caso di febbre, in presenza di sintomi influenzali o di malessere i bambini vanno tenuti a casa. 

 Se durante la giornata scolastica il/la bambino/a dovesse manifestare sintomi di malessere, i genitori 
verranno chiamati per riaccompagnare tempestivamente a casa l’alunno/a e invitati a contattare il 
pediatra o il medico di base.  

 Non è consentito portare a scuola materiali e oggetti da casa, salvo quanto indicato negli elenchi dei 
materiali riportati in questa comunicazione. 

 In occasione dei compleanni, per festeggiare con le insegnanti e i compagni di sezione, è consentito 
portare a scuola esclusivamente prodotti confezionati e già sigillati in monoporzioni. Le insegnanti li 
distribuiranno ai bambini che potranno portarli a casa al termine delle attività didattiche e lì 
consumarli sotto la responsabilità dei genitori. 

 Le famiglie sono invitate a curare l’igiene quotidiana dei bambini e la pulizia dei vestiti e delle scarpe. 
 Si invitano i genitori a segnalare eventuali situazioni di fragilità dei bambini che debbano essere 

tenute in considerazione dalla scuola. 



Alle famiglie verrà proposto anche uno specifico “Patto di corresponsabilità”, nel quale tutte le parti 
assumono impegni e responsabilità. 

 
INCONTRI CON LE INSEGNANTI 
I genitori avranno la possibilità di incontrare le insegnanti nelle assemblee di classe e nei colloqui individuali 
che verranno di volta in volta comunicati. Nel caso di ulteriori necessità di incontrare le insegnanti, i genitori 
possono richiederlo e verrà loro fissato un appuntamento in orario non di lezione. 

Si raccomanda la massima partecipazione agli incontri scuola-famiglia che sono il punto di partenza per 
costruire quel rapporto di collaborazione che è fondamentale per un equilibrato sviluppo emotivo- 
relazionale dei bambini. 

 
SUGGERIMENTI IMPORTANTI PER I GENITORI 
Per assicurarsi il raggiungimento degli obiettivi educativo-didattici della Scuola dell’Infanzia, le insegnanti 
chiedono la collaborazione dei genitori per rendere il più possibile autonomi i propri figli. È quindi 
consigliabile: 

1. Abituarli a mangiare da soli e ad accettare qualsiasi alimento venga proposto (Si ricorda che per 
variazioni del menù dovute a intolleranze o allergie è necessario presentare la domanda, su apposito 
modello da richiedere all’Ufficio Servizi scolastici del comune, secondo le modalità stabilite dall’ATS). 

2. Abituarli a vestirsi e svestirsi da soli, ad andare in bagno al momento del bisogno. Si consiglia di fare 
indossare abiti comodi (ad es.: tute, pantaloni con elastico...) evitando indumenti con bretelle, 
bottoni, cinture. 

3. Abituarli a soffiarsi il naso quando serve. 
4. Evitare di far portare a scuola oggetti, giochi e cibo, ad eccezione di quanto previsto nella sezione 

“Regole per la tutela della sicurezza dei bambini”. 

Altre indicazioni fondamentali sono: 
o Riportare a scuola nel pomeriggio i bambini che pranzano a casa (salvo eccezioni da concordare con 

le maestre, soprattutto nel caso di bambini di 3 anni che si addormentano dopo il pranzo). 
o Garantire la frequenza scolastica anche nel mese di giugno, quando le altre scuole terminano le 

attività didattiche. 
 

MATERIALE DA PORTARE A SCUOLA NEI PRIMI GIORNI DELL’ANNO SCOLASTICO 
Di seguito si riporta la tabella con l’elenco dei materiali necessari per le due scuole dell’infanzia, già pubblicata 
sul sito internet della scuola: 

 

MATERIALE PER ENTRAMBE LE SCUOLE 

● UN GREMBIULE GRANDE per attività di pittura contrassegnato col nome. 
● UN CAMBIO D’ABITI completo adeguato alla stagione così composto: mutande, canottiera, 

calzini, pantaloni, maglia o felpa in una sacca di plastica contrassegnata col nome (no zaino). 
● Un paio di SCARPE LEGGERE di ricambio da tenere a scuola in sacca di plastica. 
● Una foto tessera per i nuovi iscritti. 

 
 

 

 
 
 



SOLO PER VERDELLINO SOLO PER ZINGONIA 

Per tutti: 
 N. 1 ROTOLO PANNO-CARTA ASCIUGATUTTO da 

100 mt 
 N. 1 pacco grande di FAZZOLETTI DI CARTA/ 

VELINE da 30/36 conf. 
 N. 1 confezione di BICCHIERI USA E GETTA da 

100 
Per i bambini di 5 anni: 

 ASTUCCIO A TRE CERNIERE completo 
 N. 1 risma A4 
 N.1 scatola di pennarelli da 12 a punta grossa 

GIOTTO 
Per i bambini di 4 anni: 

 ASTUCCIO- BUSTINA A CERNIERA 
 N. 1 scatola di pennarelli da 12 a punta fine 

GIOTTO 
 N.1 KG FARINA GIALLA 

Per i bambini di 3 anni: 
 ASTUCCIO- BUSTINA A CERNIERA 
 N.1 scatola di pennarelli da 12 a punta grossa 

GIOTTO 
 N. 2 confezioni di salviettine umidificate 

 
 

Per tutti: 
 Stivaletti in gomma da pioggia 
 Salvietta/asciugamano con nome 
 Bicchiere di plastica rigido 
 N.1 pacco grande di FAZZOLETTI DI CARTA 
 N.2 COLLE STICK GRANDI marca pritt/uhu 

Per i bambini di 5 anni: 
 ASTUCCIO A TRE CERNIERE COMPLETO 

(pennarelli punta fine, pastelli punta fine, 
matita, gomma, temperino) 

 1 risma A4 
Per i bambini di 4 anni: 

 ASTUCCIO- BUSTINA A CERNIERA 
 N. 1 TEMPERINO a 3 buchi 
 N.1 SCATOLA DI PASTELLI DI LEGNO a 
 punta grossa 
 N. 1 SCATOLA DI PENNARELLI da 12 punta 

fine 
 1 risma A4 

Per i bambini di 3 anni: 
 ASTUCCIO- BUSTINA A CERNIERA 
 N.1 SCATOLE DI PENNARELLI da 12 punta 

grossa 
 1 risma A4 
 N. 1 confezioni di salviettine umidificate 
 Corredo nanna (lenzuolo, cuscino, 

copertina leggera) da ottobre 
 

In caso di necessità, in corso d’anno verranno richiesti altri materiali. 
Il corredo deve essere rigorosamente contrassegnato da nome e cognome ricamati o leggibili. 
 

CALENDARIO SCOLASTICO DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 
Inizio: Giovedì 5 settembre 2024 
Termine: Lunedì 30 giugno 2025 

Le scuole dell’Istituto Comprensivo resteranno chiuse nei seguenti giorni: 
• tutte le domeniche; 
• venerdì 1° novembre 2024 (Festa di tutti i santi); 
• sabato 7 dicembre 2024 (Festa del santo patrono); 
• domenica 8 dicembre 2024 (Festa dell’Immacolata); 
• da lunedì 23 dicembre 2024 a lunedì 6 gennaio 2025 (vacanze di Natale); 
• lunedì 03 e martedì 04 marzo 2025 (carnevale); 
• da giovedì 17 aprile 2025 a martedì 22 aprile 2025 (vacanze di Pasqua); 
• mercoledì 23 e giovedì 24 aprile 2025 sospensione della didattica per delibera del Consiglio di Istituto; 
• venerdì 25 aprile 2025 (festa della Liberazione); 
• sabato 26 aprile 2025 sospensione della didattica per delibera del Consiglio di Istituto 
• giovedì 1° maggio 2025 (Festa dei lavoratori); 
• lunedì 02 giugno 2025 (festa della Repubblica). 
 
 

 



Servizio Mensa (per gli alunni che ne usufruiscono): 

Inizio 
Lunedì 16 settembre 2024 per gli alunni di 4 e 5 anni 
Martedì 1° ottobre 2024 per gli alunni di 3 anni nuovi iscritti 

Termine Lunedì 30 giugno 2025 per tutti gli alunni 

 
Nelle giornate dal 23 al 30 giugno 2025 le attività didattiche si svolgono dalle 8.00 alle 13.30. Il calendario 
scolastico è consultabile sul sito della scuola al seguente link: 

https://icverdellino.edu.it/index.php/didattica/informazioni-didattiche/calendario-scolastico  

 
ALTRE INFORMAZIONI IMPORTANTI 
Gli uffici di segreteria osservano i seguenti orari: 

Da lunedì a venerdì 
dalle ore 11:00 alle ore 13:30 
Su appuntamento da concordare con il personale di segreteria 
dalle ore 14:30 alle ore 15:30 

Sabato 
dalle ore 9:00 alle ore 12:00 
 
Nei periodi di sospensione delle attività didattiche e nei mesi di luglio e agosto si osservano i seguenti orari: 

Da lunedì a venerdì 
dalle ore 10:00 alle ore 13:00 
 

Il Dirigente Scolastico riceve su appuntamento da fissare chiamando la segreteria. 

I genitori che cambiano residenza o numero di telefono devono immediatamente informare la scuola perché 
in caso di necessità possano essere sempre rintracciati. 

È importante che questa circolare venga conservata dai genitori perché utile a reperire informazioni 
necessarie anche nel corso dell’anno. 

La presente circolare, gli allegati, il calendario scolastico, il PTOF di Istituto ed altri materiali sono 
consultabili presso il sito web della nostra Scuola: www.icverdellino.edu.it. 

Sul sito, alla sezione “Contatti” sono consultabili i recapiti telefonici e gli indirizzi email utili per comunicare 
con la scuola. 

Visitando il sito della scuola è possibile essere costantemente informati in merito a qualsiasi novità relativa 
alla vita della Scuola, scaricare modelli da compilare, consultare le circolari, restare aggiornati su tutte le 
iniziative dell’Istituto Comprensivo. 

Si coglie l’occasione rinnovare gli auguri di un buon anno scolastico e per porgere cordiali saluti. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Eugenio G. Mora 
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