
24/25 

DOCENTI 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS/VM VPD FIS/

VM VPD FIS/VM VPD 

Collaboratore del dirigente 

scolastico 
Forfait 1 134 36 134 36 19,25 2.579,50 693,00 3.272,50 

Totale collaboratori Dirigente Scolastico – comma 2 art. 88 CCNL 2006-2009 - lett. f 
2.579,50 693,00 3.272,50 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS/VM VPD FIS/

VM VPD FIS/VM VPD 

Responsabile di plesso 

scuola 

Infanzia - Verdellino 

Forfait 1 15 30 15 30 19,25 288,75 577,50 856,25 

Responsabile di plesso 

scuola 

Infanzia - Zingonia 

Forfait 1 25 30 25 30 19,25 481,25 577,50   1.058,75 

Responsabili di plesso scuola 

Primaria - Verdellino  
Forfait 1 15 30 15 30 19,25 288,75 577,50 856,25 

Responsabili di plesso scuola 

Primaria + “Scuola P.I.L.” 

Zingonia 

Forfait 1 40 45 40 45 19,25 770,00 866,25 1.636,25 

Responsabili di plesso scuola 

Secondaria di 1° grado  
Forfait 1 40 30 40 30 19,25 770,00 577,50   1.347,50 

Totale Responsabili di Plesso - comma 2 art. 88 CCNL 2006-2009 – lett. k  
2.598,75   3.176,25   5.755,00 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS/VM VPD FIS/

VM VPD FIS/VM VPD 

Responsabili delle dotazioni 

digitali 
Forfait 3 8 12 24 36 19,25 462,00 693,00 1.155,00 

Responsabile biblioteca 

Magistrale 
Forfait 1 10 10 10 10 19,25 192,50 192,50 385,00 

Referente “Fuoriclasse” 
Forfait 3 10 10 30 30 19,25 577,50 577,50 1.155,00 

Animatore Digitale 
Forfait 1 - 40 - 40 19,25 - 770,00 770,00 



Responsabile “Scuola 

digitale” 
Forfait 1 10 30 10 30 19,25 192,50 577,50 770.00 

Tutor docenti in anno di 

prova 

Forfait 7 15 - 105 - 19,25 2.021,25 - 2.021,25 

Referente ed. alla salute e 

delle azioni di ascolto e 

supporto psicologico 

all'utenza 

Forfait 1 10 25 10 25 19,25 192,50 481,25 673,75 

Referente ed. alla legalità e 

coordinamento attività CCRR 
Forfait 1 20 0 20 0 19,25 385,00 - 385,00 

Referente orto didattico 
Forfait 1 10 20 10 20 19,25 192,50 385,00 577,50 

GIADA 
Forfait 

1 - 5 - 5 19,25 - 96,25 96,25 

1 - 10 - 10 19,25 - 192,50 192,50 

Subconsegnatari di materiali 
Forfait 15 3 - 45 - 19,25 866,25 - 866,25 

Somministrazione “Prove 

Zero” 
Forfait 1 3 15 3 15 19,25 57,75 288,75 346,50 

Totale incarichi – comma 2 art. 88 CCNL 2006-2009 – lett. d 
5.139,75 4.254,25 9.394,00 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS/VM VPD FIS/V

M VPD FIS/VM VPD 

Coordinamento Classi I e II 

scuola Secondaria 
Forfait 8 20 - 160 - 19,25 3.080,00 - 3.080,00 

Coordinamento Classi III 

scuola Secondaria 
Forfait 4 25 - 100 - 19,25 1.925,00 - 1.925,00 

Coordinamento delle 

commissioni a supporto delle 

FFSS 

Forfait 7 10 - 70 - 19,25 1.347,50 - 1.347,00 

Coordinamento delle 

progettualità d’Istituto e delle 

azioni riferite al SNV 

Forfait 1 20 12 20 12 19,25 385,00 231,00 616,00 

Coordinamento attività di 

Educazione Civica 
Forfait 22 5 - 110 - 19,25 2.117,50 - 2.117,50 

Coordinamento attività 

motorie 
Forfait 1 20 - 20 - 19,25 385,00 - 385,00 

Totale area coordinamento – comma 2 art. 88 CCNL 2006-2009 – lett. k 
9.240,00 231,00 9.470,50 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS/VM VPD FIS/V

M VPD FIS/VM VPD 

Commissione PTOF Consuntivo* 5 / - 50 - 19,25 962,50 - 962,50 

Commissione Valutazione Consuntivo* 7 / - 84 - 19,25 1.617,00 - 1.617,00 

Commissione 

Disabilità/GLH 
Consuntivo* 5 / - 60 - 19,25 1.155,00 - 1.155,00 

Commissione Alunni 

stranieri 
Consuntivo* 5 / - 60 - 19,25 1.155,00 - 1.155,00 



Commissione DSA e altri 

BES 
Consuntivo* 4 / - 60 - 19,25 1.155,00 - 1.155,00 

Commissione Continuità Consuntivo* 5 / - 60 - 19,25 1.155,00 - 1.155,00 

Gruppi di lavoro per la 

continuità Infanzia-Primaria 

(scambio informazioni) 

Consuntivo 8 2 - 16 - 19,25 308,00 - 308,00 

Commissione Orientamento 
Consuntivo* 4 / - 60 - 19,25 1.155,00 - 1.155,00 

Gruppo attività e uscite 

Orientamento Alunni con 

disabilità – secondaria 

Consuntivo 4 6 - 24 - 19,25 462,00 - 462,00 

Commissione CCRR Consuntivo 6 10 - 60 - 19,25 1.155,00 - 1.155,00 

Commissione Sicurezza Forfait 6 10 15 60 90 19,25 1.155,00 1.732,50 2.887,50 

Team digitale Forfait 6 15 - 90 - 19,25 1.732,50 - 1.732,50 

Gruppo per la progettazione 

didattica degli "Orti Didattici" 
Forfait 6 10 - 60 - 19,25 1.155,00 - 1.155,00 

Totale area comm./gruppi di lavoro – art. 88 CCNL 2006-2009 – lett. k 
14.322,00 1.732,50 16.054,50 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Lab./Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS/V

M VPD FIS/

VM VPD FIS/VM VPD 

Laboratori di Continuità 

Secondaria 
Consuntivo 3 4 - 12* - 38,50 462,00 - 462,00 

Open Day delle varie 

scuole 
Consuntivo - / - 80° - 19,25 1.540,00 - 1.540,00 

*Attività di insegnamento – art. 88 CCNL 2006-2009 – comma 2, lett. b 
462,00 - 462,00 

°Produz. materiali e presentazione OF – art. 88 CCNL 2006-2009 – comma 2, lett. d 
1.540,00 - 1.540,00 

Totale Attività d’insegnamento, accoglienza e continuità 
2.002,00 - 2.002,00 

 

  



ATA 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI   

 

 

ATTIVITA' 

FIS 15,95 €/h MERITO 15,95 €/h  

 

N° Pers 
Tot. 

Ore 

Importo 

pro capite 
Totale 

Tot. 

ore 

Importo 

pro 

capite 

Totale 
Totale 

Compless. 

IN
TE

N
SI

FI
C

A
ZI

O
N

E Intensificazione lavoro 

per attività aggiuntive, 

ognuno nell’ambito 

della specifica attività 

5 
140 

(28 x 5) 
446,60 € 2.233,00 €  

95 

(19 x 5) 
303,05 € 1.515,25 €  3.748,25 €  

Intensificazione lavoro 

per assenze del 

personale  

3 
33 

(11 x 3) 
175,45 € 526,35 €  

30 

(10 x 3) 
159,50 €    478,50 €  1.004,85 €  

FL
ES

SI
B

IL
IT

A
' O

R
G

A
N

IZ
ZA

TI
V

A
 

Disponibilità a 

supportare i colleghi in 

settori diversi da quello 

assegnato. 

5 
45 

(9 x 5) 
143,55 € 717,75 €  

20 

(4 x 5) 
63,80 € 319,00 €  1.036,75 €  

Partecipazione a 

progetti: es. supporto 

rilevazione INVALSI – 

supporto amm.vo 

progetti in rete – Scarto 

atti d’archivio, trasloco 

segreteria PNRR Piano 

Estate Agenda Nord 

ecc… e per eventuali 

esigenze in corso 

d’anno (da specificare) 

* con intensificazione 

su incarico o da 

attribuire a seguito di 

prestazioni 

straordinarie 

supportate da 

apposito progetto 

5 
15 

(3 x 5) 
47,85 €   239,25 €  

15 

(3 x 5) 
47,85 € 239,25 €  478,50 €  

 

  TOTALE FIS 3.716,35 € TOTALE MERITO 
  2.552,00 

€  
 6.268,35 €  

ECONOMIE 3,63 € ECONOMIE 22,87 €  26,50 €  

 

  



COLLABORATORI SCOLASTICI 

 

 

Attività 

DISTRIBUZIONE FIS 
DISTRIBUZIONE 

MERITO 
 

 
N° 

Pers
. 

Importo 
forfettario 

procap. 

(€) 

Importo 

Totale (€) 

Importo 
forfetario 

procap. (€) 

Importo Totale 

(€) 
Totale 

complessivo 

IN
T

E
N

S
IF

IC
A

Z
IO

N
E

 

Intensificazione standard TP 14 230,00 3.220,00 40,00 560,00 3.780,00 

Intensificazione personale PT 5 100,00 500,00 20,00 100,00 600,00 

Intensificazione lavoro derivante 
dalle necessità di sostituzione del 
personale assente: (la 
quantificazione pro-capite verrà 
effettuata in base all’effettivo 
servizio svolto) (2) 

Tutti / 2.137,50 / 250,00 2.387,50 

Collaborazione con attività 
amministrativa, utilizzo 
fotostampatore, interventi in 
Auditorium in caso di assenza del 
personale dei plessi interessati (la 
quantificazione pro-capite verrà 
effettuata in base all’effettivo 
servizio svolto) - Plessi di 
primaria Zingonia e Secondaria 

10 / 893,75 / 0,00 893,75 

Collaborazione pulizia Auditorium 
da parte del personale dei plessi 
interessati (la quantificazione pro-
capite verrà effettuata in base 
all’effettivo servizio svolto) - Altri 
plessi 

13 / 325,00 / 0,00 325,00 

F
L

E
S

S
IB

IL
IT

A
’ 

O
R

G
A

N
IZ

Z
A

T
IV

A
 Svolgimento orario fisso 

pomeridiano (PT) 
1 137,50 137,50 / 0,00 137,50 

Rientri serali oltre alle ore 20:00 
(la quantificazione pro-capite 
verrà effettuata in base 
all’effettivo servizio svolto) 

Tutti / 206,25 / 0,00 206,25 

A
L

T
R

E
 A

T
T

IV
IT

A
’ 

Servizio posta per i collaboratori 
del plesso della Primaria di 
Zingonia (la quantificazione pro-
capite verrà effettuata in base 
all’effettivo servizio svolto) 

6 / 300,00 / 0,00 300,00 

Servizio posta plessi della 
Primaria di Verdellino e della 
Secondaria (la quantificazione 
pro-capite verrà effettuata in base 
all’effettivo servizio svolto) 

2 / 96,25 / 0,00 96,25 

Prestazioni straordinarie non 
compensate con recupero in 
giornate aggiuntive di ferie, 
permessi e/o recupero o pre-
festivi e compensi, sistemazione 
plessi oggetto di lavori. Da 
attribuire a seguito di prestazioni 
supportate da apposito progetto e 
per eventuali esigenze impreviste 
che emergessero in corso d’anno 
(la quantificazione pro-capite 
verrà effettuata in base 
all’effettivo servizio svolto) 

Tutti / 863,71 / 806,59 1.670,30 

 
TOTALI  Importo FIS 8.679,96 

Importo 
Merito 

1.716,59 
10.396,55 

 



INCARICHI SPECIFICI 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Attività di collaborazione e coordinamento nella Gestione Amministrativa 

  Lordo dipendente 

● n° 1 

unità 

 

Collaborazione area amministrativo-contabile/Sostituzione DSGA: 

Sostituzione del DSGA in caso di assenza.  

In caso di assenze del DSGA per brevi periodi coordina e organizza il lavoro di 

segreteria; diventa referente gerarchico per tutto il personale operante all’interno 

dell’Istituto; provvede all’espletamento delle pratiche urgenti.  

Collaborazione nel coordinamento del Personale ATA: Controllo firme di presenza 

Personale ATA.   

Area patrimonio: collabora attivamente con il DSGA nell’adempimento degli atti, 

nella ricognizione dei beni patrimoniali, nella gestione patrimoniale e dei beni di facile 

consumo. 

 

€. 

 

362,92 

● n° 2 

unità 

Area Personale: 

Collaborazione con il DS per la gestione delle procedure legate all’anno di formazione 

e prova dei docenti. 

 

€. 

 

560,00 

● n° 2 

unità 

 

 

Area alunni: 

Referente rapporti con l’amministrazione comunale: gestione mensa. 

Referente predisposizione dati per rilevazioni INVALSI/Ministeriali ed esiti scrutini – 

Documentazione. 

Coordinamento colleghi dell’area alunni. 

 

€. 

 

 

560,00 

Totale €. 1.482,92 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

Attività CS Importo Plesso 

Assistenza materiale ai bambini e alle bambine della 
scuola dell’infanzia nell’uso dei servizi igienici e nella cura 
dell’igiene personale – Assistenza agli alunni disabili – 
Primo intervento di pronto soccorso 

2 240,00   Infanzia Verdellino 

2 240,00   Infanzia Zingonia 

Assistenza materiale agli alunni e nella cura dell’igiene 
personale – Assistenza agli alunni disabili – 
accompagnamento mensa – Primo intervento di pronto 
soccorso 

1 85,00   Primaria Verdellino 

5 677,92   Primaria Zingonia 

2 240,00   Secondaria 

Totale 12 1.482,92  
 

 

 


