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DOCENTI 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS VM FIS VM FIS VM 

Collaboratore del dirigente 

scolastico 
Forfait 1 150 - 150 - 17,50 2.625,00 - 2.625,00 

Totale collaboratori Dirigente Scolastico – comma 2 art. 88 CCNL 2006-2009 - lett. f 2.625,00 - 
2.625,00 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS VM FIS VM FIS VM 

Responsabile di plesso 

scuola 

Infanzia - Verdellino 

Forfait 1 15 15 15 15 17,50 262,50 262,50 525,00 

Responsabile di plesso 

scuola 

Infanzia - Zingonia 

Forfait 2 10 15 20 30 17,50 350,00 525,00 875,00 

Responsabili di plesso scuola 

Primaria - Verdellino  

Forfait 1 20 20 20 20 17,50 350,00 350,00 700,00 

Responsabili di plesso scuola 

Primaria - Zingonia  

Forfait 1 30 20 30 20 17,50 525,00 350,00 875,00 

Responsabile “Scuola P.I.L.” 

Primaria Zingonia 

Forfait 1 20 10 20 10 17,50 350,00 175,00 525,00 

Responsabili di plesso scuola 

Secondaria di 1° grado  

Forfait 1 30 30 30 30 17,50 525,00 525,00 1.050,00 

Totale Responsabili di Plesso - comma 2 art. 88 CCNL 2006-2009 – lett. k  
2.362,50 2.187,50 4.550,00 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS VM FIS VM FIS VM 

Resp.le Aule digitali – Lab. 

Inf. Primarie e Aula 3.0 
Forfait 3 10 - 30 - 17,50 525,00 - 525,00 

Responsabile biblioteca 

Magistrale 
Forfait 1 10 - 10 - 17,50 175,00 - 175,00 

Referente “Fuoriclasse” 
Forfait 3 10 - 30 - 17,50 525,00 - 525,00 

Responsabile Scuola Digitale 
Forfait 1 15 25 15 25 17,50 262,50 437,50 700,00 

Animatore Digitale 
Forfait 1 15 25 15 25 17,50 262,50 437,50 700,00 



Tutor docenti in anno di 

prova 

Forfait 8 10 5 80 40 17,50 1.400,00 700,00 2.100,00 

Referente ed. alla salute e 

delle azioni di ascolto e 

supporto psicologico 

all'utenza 

Forfait 1 10 15 10 15 17,50 175,00 262,50 437,50 

Referente ed. alla legalità 
Forfait 1 10 - 10 - 17,50 175,00 - 175,00 

Referente orto didattico 

(ERRE2) 
Forfait 1 25 - 25 - 17,50 437,50 - 437,50 

Referente commissione 

CCRR 
Forfait 1 25 - 25 - 17,50 437,50 - 437,50 

GIADA 
Forfait 

1 - 5 - 5 17,50 - 87,50 87,50 

1 - 10 - 10 17,50 - 175,00 175,00 

Tutor docenti universitari 
Forfait 2 10 - 20 - 17,50 350,00 - 350,00 

Subconsegnatari di materiali 
Forfait 15 3 - 45 - 17,50 787,50 - 787,50 

Totale incarichi – comma 2 art. 88 CCNL 2006-2009 – lett. d 
5.512,50 2.100,00 7.612,50 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS VM FIS VM FIS VM 

Coordinamento Classi I e II 

scuola Secondaria 
Forfait 8 7 10 56 80 17,50 980,00 1.400,00 2.380,00 

Coordinamento Classi III 

scuola Secondaria 
Forfait 4 7 15 28 60 17,50 490,00 1.050,00 1.540,00 

Coordinamento delle 

commissioni a supporto delle 

FFSS 

Forfait 8 10 - 80 - 17,50 1.400,00 - 1.400,00 

Coordinamento delle 

progettualità d’Istituto e delle 

azioni riferite al SNV 

Forfait 1 - 15 - 15 17,50 - 262,50 262,50 

Coordinamento attività di 

Educazione Civica 
Forfait 22 - 5 - 110 17,50 - 1.925,00 1.925,00 

Coordinamento attività 

motorie 
Forfait 1 10 - 10 - 17,50 175,00 - 175,00 

Totale area coordinamento – comma 2 art. 88 CCNL 2006-2009 – lett. k 
3.045,00 4.637,50 7.682,50 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS VM FIS VM FIS VM 

Gruppo per la 

programmazione didattico-

educativa 

Consuntivo* 5 - 12 - 60 17,50 - 1.050,00 1.050,00 

Commissione Valutazione Consuntivo* 7 / - 70 - 17,50 1.225,00 - 1.225,00 

Commissione 

Disabilità/GLH 
Consuntivo* 5 / - 50 - 17,50 875,00 - 875,00 



Commissione Alunni 

stranieri 
Consuntivo* 5 / - 60 - 17,50 1.050,00 - 1.050,00 

Commissione DSA e altri 

BES 
Consuntivo* 6 / - 60 - 17,50 1.050,00 - 1.050,00 

Commissione Continuità Consuntivo* 5 / - 50 - 17,50 875,00 - 875,00 

Gruppi di lavoro per la 

continuità Infanzia-Primaria 

(scambio informazioni) 

Consuntivo 8 2 - 16 - 17,50 280,00 - 280,00 

Commissione Orientamento 
Consuntivo* 3 / - 60 - 17,50 1.050,00 - 1.050,00 

Gruppo attività e uscite 

Orientamento Alunni DVA – 

secondaria 

Forfait 4 4 - 16 - 17,50 280,00 - 280,00 

Commissione CCRR Consuntivo 6 10 - 60 - 17,50 1.050,00 - 1.050,00 

Commissione Sicurezza Forfait 6 11 4 66 24 17,50 1.155,00 420,00 1.575,00 

Team digitale Forfait 13 - 10 - 130 17,50 - 2.275,00 2.275,00 

Gruppo per la progettazione 

e l’ampliamento dell’Offerta 

Formativa 

Forfait 10 10 - 100 - 17,50 1.750,00 - 1.750,00 

Totale area comm./gruppi di lavoro – art. 88 CCNL 2006-2009 – lett. k 
10.640,00 3.745,00 14.385,00 

 

Attività deliberata 
Forfait o 

Consuntivo 

n° 

Lab./Doc. 

Ore 

pro-capite 
Totale ore Costo 

orario 

(€) 

Totali (€) 
Totale 

spesa (€) 

FIS VM FIS VM FIS VM 

Laboratori di Continuità 

Secondaria 
Consuntivo 3 4 - 12* - 35,00 420,00 - 420,00 

Open Day delle varie 

scuole 
Consuntivo / / - 94° - 17,50 1.645,00 - 1.645,00 

*Attività di insegnamento – art. 88 CCNL 2006-2009 – comma 2, lett. b 
420,00 - 420,00 

°Produz. materiali e presentazione OF – art. 88 CCNL 2006-2009 – comma 2, lett. d 
1.645,00 - 1.645,00 

Totale Attività d’insegnamento, accoglienza e continuità 
2.065,00 - 2.065,00 

 

  



ATA 

 

 

DISTRIBUZIONE FIS       DISTRIBUZIONE 

MERITO 

 

Attività CS ore Tot. Importo pro-capite Totale CS Importo 

forfetari

o 

Totale 

    importo h. Importo     

Intensificazione lavoro per attività aggiuntive         

Intensificazione standard. 16 10 160 12,5             125,00         2.000,00  16                           

40,00  

           640,00  

Collaborazione con  attività amministrativa, utilizzo 

fotostampatore, interventi in Auditorium in caso di 

assenza del personale dei plessi interessati. 

1 6 6 12,5                    

75,00  

             75,00     

 6 15 90 12,5                  

187,50  

       1.125,00     

Intensificazione personale PT in proporzione alle 

uscite 

  40 12,5                           

-    

           500,00  5                

20,00  

           100,00  

Collaborazione pulizia Auditorium (*la 

quantificazione pro-capite verrà effettuata in base 

all’effettivo servizio svolto '0,30 per evento) 

Tutti  25                            

-    

           312,50     

Altre prestazioni aggiuntive:                               

-    

                    -       

Servizio posta per i collaboratori del plesso della 

Sc. primaria di Zingonia (*la quantificazione pro-

capite verrà effettuata in base all’effettivo servizio 

svolto) 

6  25                            

-    

           312,50     

Intensificazione lavoro derivante dalle necessità di 

sostituzione del personale assente: (*la 

quantificazione pro-capite verrà effettuata in 

base all’effettivo servizio svolto '0,30 per 

evento) 

Tutti  90                            

-    

       1.125,00     

Flessibilità organizzativa                               

-    

                    -       

 orario pomeridiani a rotazione settimanale – da 

rapportare al servizio prestato 

Tutti  200                            

-    

       2.500,00     



Orario Fisso 1 5 5                62,50               62,50     

Flessibilità organizzativa                               

-    

                    -       

 cambio sede per sostituzione (*0,30 min. forfetari 

per incarico) 

Tutti  30              375,00     

rientri serali, oltre le ore 20,00, * 0,30 min. forfetari 

per incontro/attività oltre alle ore straordinarie 

svolte. 

  15              187,50     

pagamento prestazioni straordinarie non 

compensate con recupero in giornate aggiuntive di 

ferie, permessi e/o recupero o pre-festivi e 

compensi, sistemazione plessi oggetto di lavori, 

assistenza in mensa, da attribuire a seguito di 

prestazioni supportate da apposito progetto e per 

eventuali esigenze in corso d’anno (da specificare)  

Tutti  82          1.025,00               421,88  

Totale   768       

          

TOTALE             9.600,00           1.161,88  

     ECONOMIE 

FIS 

              1,33     ECONO

MIE 

MERITO 

               0,00         

 

Attività di collaborazione e coordinamento nella Gestione Amministrativa 

  Lordo dipendente 

● n° 1 

unità 

 

Collaborazione area amministrativo-contabile/Sostituzione DSGA: 

Sostituzione del DSGA in caso di assenza.  

In caso di assenze del DSGA per brevi periodi coordina e organizza il lavoro di 

segreteria; diventa referente gerarchico per tutto il personale operante all’interno 

dell’Istituto; provvede all’espletamento delle pratiche urgenti.  

Collaborazione nel coordinamento del Personale ATA: Controllo firme di presenza 

Personale ATA   

Area patrimonio: collabora attivamente con il DSGA nell’adempimento degli atti, 

nella ricognizione dei beni patrimoniali, nella gestione patrimoniale e dei beni di facile 

consumo 

 

€. 

 

560,19 

● n° 1 

unità 

 

 

Area alunni 

Referente rapporti con l’amministrazione comunale: gestione mensa… 

Referente predisposizione dati per rilevazioni INVALSI/Ministeriali ed esiti scrutini – 

Documentazione 

 

€. 

 

 

560,19 

 

Totale 

 

€. 
1.120,38 

 

Attività CS ore importo  

Assistenza materiale ai bambini e alle bambine della 
scuola dell’infanzia nell’uso dei servizi igienici e nella cura 
dell’igiene personale – assistenza agli alunni disabili – 
primo intervento di pronto soccorso 

2 8 200,00   Infanzia Verdellino 

2 8 200,00   Infanzia Zingonia 

Assistenza agli alunni disabili – accompagnamento mensa 
– primo intervento di pronto soccorso 

3 8 300,00   Primaria Verdellino 

5 8 500,00   Primaria Zingonia 



3 8 300,00   Secondaria 

Totale 15  1.500,00   

 


