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Egregio Sig./Gentile Sig.ra
SEDE

- Atteso che presta servizio presso I'Istituto scrivente;
- Considerato che detta attivita istituzionale per sua natura comporta il trattamento di dati personali e talvolta sensibili e giudiziari, agli

effetti della vigente normativa contenuta nel Regolamento dell'Unione Europea 2016/679;

- E' designata INCARICATO DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI, nei limiti delle operazioni di trattamento e delle categorie di
dati necessari ai fini dello svolgimento delle funzioni d'ufficio e, nel caso di dati sensibili e giudiziari, nei limiti dei dati indispensabili
per svolgere compiti d'ufficio che non possono essere adempiuti mediante il trattamento di dati anonimi o simili, come disposto dal

Regolamento U.E. 2016/679. e dal D.M. 305 del 15 Gennaio 2007.

In particolare :
-Quando é in possesso di credenziali di accesso al sistema informatico non deve rivelare, di propria iniziativa, o dietro richiesta, ad
alcuno la propria password;
- Deve custodire i dati cartacei di cui dispone in modo da renderli non facilmente accessibili a terzi;
-Quando il suo ruolo prevede I'uso di dispositivi informatici deve evitare di lasciare aperta la sessione di lavoro con la propria password
inserita, in caso di allontanamento anche temporaneo dal posto di lavoro, al fine di evitare trattamenti non autorizzati e di consentire

sempre l'individuazione dell’autore del trattamento;

- Deve astenersi dall’effettuare la comunicazione e la diffusione dei dati o, nei casi in cui questo puo avvenire, deve farle
esclusivamente ai soggetti indicati al Titolare secondo le modalita stabilite dal medesimo;

- Deve mantenere la massima riservatezza sui dati personali dei quali si venga a conoscenza nello svolgimento dell’incarico, per tutta la
durata del medesimo ed anche successivamente al termine di esso;

- Deve svolgere, in ogni caso, il trattamento dei dati personali per le finalita e secondo le modalita stabilite, anche in futuro, dal Titolare
e, comunque, in modo lecito e secondo correttezza;

- Deve segnalare al Titolare o al Responsabile del trattamento eventuali circostanze che rendano necessario od opportuno

I'aggiornamento delle predette misure di sicurezza al fine di ridurre al minimo il rischio di distruzione o perdita, anche accidentale, dei
dati di accesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non conforme alle finalita della raccolta;

- Deve svolgere esclusivamente i trattamenti indicati dal D.M. 305 del 07/12/2006 e riportati analiticamente all'interno del D.M.T.D.P.
Come espressamente previsto dal Suo mansionario personale, Lei sara responsabile dei trattamenti eseguiti nell'ambito dell'area a Lei

assegnata ed in particolare potra accedere ai dati delle persone nei limiti della loro indispensabilita per |'esecuzione dei compiti assegnati e
propri del Suo ruolo.

In allegato la tabella dei soggetti incaricati e degli ambiti di riferimento.

Il presente documento ha natura di lettera di incarico e non e assoggettato ad alcun termine di scadenza, salvo I'obbligo di verifica annuale
della sussistenza delle condizioni per la conservazione del profilo di autorizzazione.

Il Titolare del trattamento — Dirigente Scolastico
Eugenio Gaetano MORA
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ESTRATTO DEL DOCUMENTO DELLE MISURE A TUTELA DEI DATI DELLE PERSONE

ORGANIGRAMMA DELLA PRIVACY (PERSONE - INCARICATI DEL TRATTAMENTO)

NOME e COGNOME FUNZIONE ARCHIVIO (*)
ANTONIO TODARO I° COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO ALLIEVI
TAMARA CHIRIACO' COORDINATORE DI PLESSO POTENZIATO ALLIEVI
ESTER DE MARCO COORDINATORE DI PLESSO PRIMARIA VERDELLINO ALLIEVI
CARMELA PALMIERO COORDINATORE DI PLESSO SECONDARIA PRIMO GRADO ALLIEVI
GIUSEPPINA SOLDINI COORDINATORE DI PLESSO INFANZIA ZINGONIA ALLIEVI
DANIELA CORTINOVIS COORDINATORE DI PLESSO INFANZIA ZINGONIA ALLIEVI
GLORIA VAGLIETTI COORDINATORE DI PLESSO PRIMARIA ZINGONIA ALLIEVI
GIOVANNA SCIABBARRASI COORDINATORE DI PLESSO INFANZIA VERDELLINO ALLIEVI
ELENA NAZZARI R.L.S. (SICUREZZA) ALL. & PERS.
GIUSEPPE MESSINA A.S.P.P. (SICUREZZA) ALL. & PERS.
BARBARA AGOSTI A.S.P.P. (SICUREZZA) ALL. & PERS.
SONIA DE ROSSI A.S.P.P. (SICUREZZA) ALL. & PERS.
ANDREA GUERINI A.S.P.P. (SICUREZZA) ALL. & PERS.
BARBARA AGOSTI REFERENTE SICUREZZA ALL. & PERS.
MARCELLA SILVIATURA REFERENTE SICUREZZA ALL. & PERS.
CARMELA MARIA SPOTO REFERENTE SICUREZZA ALL. & PERS.
CARMELA MARIA SPOTO REFERENTE SPORTELLO ASCOLTO ALLIEVI
ROBERTO ANTONINO VITO NICOSIA FUNZIONE STRUMENTALE: INTEGRAZIONE ALUNNI DVA ALLIEVI
ANNA RITA DE ANGELI FUNZ. STRUM: SISTEMA DI PROGRAMM. E VALUTAZIONE ALLIEVI
RITA DI LEO FUNZIONE STRUM: INTEGRAZIONE ALUNNI STRANIERI ALLIEVI
ALICE TASSIS FUNZ. STRUM: INTEGRAZIONE ALUNNI DSA O BES ALLIEVI
STEFANIA TESTA FUNZIONE STRUMENTALE: ORIENTAMENTO ALLIEVI
MARCO AMENDOLA COORDINATORE COMMISSIONE PTOF ALLIEVI
FRANCESCA CITRIGNO REFERENTE EDUCAZIONE ALLA LEGALITA' ALLIEVI
FRANCESCA CITRIGNO REFERENTE BULLISMO E CYBERBULLISMO ALLIEVI
FRANCESCA CITRIGNO REFERENTE SCUOLA VOLONARIATO ALLIEVI
CARMELA PALMIERO REFERENTE EDUCAZIONE ALLA SALUTE ALLIEVI
MARA FUOCO ATTIVITA" AMMINISTRATIVE ALL. & PERS.

(*) Archivio a cui l'incaricato ha accesso.

Elaborazione documento : Studio AG.I.COM. S.r.l.
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